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Tajékoztato pénziigyi
elszamolas elkészitésérol az
EPER-ben
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Palyazati folyamat

Belépési felllet

http://eper.esza.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
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Pénzlgyi elszamolas Internetes benyujtasa

Belépés az EPER-be

Beadott palyazatok fil > palyazat kivalasztasa
Pénziugyi elszamolas

Koltségvetési sor kijelblése

Szamlak koltségvetési sorhoz rendelése/bizonylat
hozzarendelése

Modositas, tételathelyezés (ha sziikséges)
Elszamolas véglegesitése
Szamladsszesitd nyomtatasa

Papiralapu dokumentumok postazasa
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£(/1 Pénzigyi elszamolas

Szamlak bizonylatok régzitése:
—~>Belépés az EPER-be

- —>Beadott palyazatok menipont
- > —>Palyazat kijelblése

- 2> ->-2>Pénzlgyi elszamolas
>->->->->Uj elszamolas/Modosit
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Pénzlgyi elszamolas

- koltséqvetési adatok fiil

—>koltséqvetési sor kijelolése

>BIZONYLAT HOZZARENDELESE

2009.05.13.
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Pénzlgyi elszamolas

Alapadatok

Pénziigyi adatok

2009.05.13.

|Bizonylat sorszima

|Bizonylat tipusa

|Bizonylat kelte

|Bizonylat teljesitésének datuma

|Metts sszeg

|Afa

|Brutts dsszeq

{ Bizonylatlista 1

—>Bizonylat lista




£(/1 Pénzigyi elszamolas

Ha nincs felrégzitve még
bizonylat > Uj bizonylat ful

Ha van felr6gzitve bizonylat

i —>Kivalaszt gomb (csak akkor
8 v Doandd s jelenik meg, ha van
felrbgzitve bizonylat) >13.dia
szerint
r i vk lug | ke |

Liiai b

2009.05.13. 7




£(/1 Pénzigyi elszamolas

Alapadatok

* Bizonylat tipusa: ot s v

Kikiildetési rendelvény

Utnyilvantartds

« - szamla , , P—
e L . . Ilzomyatsorszéms irtismarto hssints

« -kikiildetési rendelvény

« - személyi jellegii kifizetés iz ot

e . .. -, . . . [Bizonylat teljesitésének dtuma l:| ]
Valasszuk ki a régziteni kivant o

bizonylat tipusat N, —
->a fizetési moédnal is i R
valasszuk a megfeleld
bizonvlatOt: Bruttd tisszeq L 4
-ld6szaki pénztarjelentés S
'Ban kkiVO nat In pénziigyi teljesitést igazold bizonylat
-PénZtérbizonylat | pénziigyi teljesitést igazold bizonylat

kelte

-Naplofékdnyv
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£(/1 Pénzigyi elszamolas

o D SZAMLA

Isizony EH
Isizany sének datuma sz
I szeq

lAf

I sszeg

I =i méd

|A pénzigyi teljesitést igazolé bizonylat sorszdma

|A panziigyi taljesitést igazols bizanylat kalta ER
Iszéllits megnevezése

|adészam

Irényitészim

lutca, hazszam
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Pénzlgyi elszamolas

Jsasnand,
JRasnanl
Jetmrsdnt caka

|oberadnt baljari bishrak cikara

Ie patremgps el ped 10 g gl oo i

& parzdgp! baljar biak igazaid Glzampint kalbs

lasfunnas

2009.05.13.

Személyi jellegl
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Pénzlgyi elszamolas

Alapadatok

|Bizonylat tipusa

IBizonylat sorszéma

|végiisszeq
IFizetési méd

|a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat
sorszama

|a. pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat
kelte

|kikiild&

2009.05.13.

[Kikiildetési rendelvény ~|

L ]

L 4

[1ddszaki pénztar jelentés |+ |

1

L =

1

Kiklldetési
rendelvény

ER
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Pénzlgyi elszamolas

Amennyiben minden
adatot kitoltottunk,
valasszuk a mentés
gombot

2009.05.13.
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£(/1 Pénzigyi elszamolas

@ =5
Tipus Sorszam Szallitd adészama Szallitd neve Bruttd ésszeg Maradvany dsszeq
Szamlz 552/12345 1234567850 Teszt Bt. 180 000 180 000
F] :22;‘;]:::5'::9: 403 Békés Megyei Zald Kar 20 000 30 000
D Szamla 1545843 12345764111 Teszt Kft 360 000 360 000
[ Vissza ] [ Megtekint ] [ Mdadosit ] [ Uj bizonylat ]

Bizonylat tarlése ]I[ Kivalaszt ]I

Jeloljuk ki a felrbgzitett bizonylatot, majd kattintsunk a
Kivalaszt gombra

2009.05.13. 13




<§ 74

Pénzlgyi elszamolas

- Pénzlgyi adatok oldalon adjuk meg a
szamla soronkénti eloszlasat
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- A mentés gomb segitségével mentsik el a hozzarendelést
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£ Pénzlgyi elszamolas
N S Z -I:I modositasa

- Koltségvetési adatok

- Bizonylat hozzarendelés moédositasa
- Méddositani kivant bizonylat kijeldlése
- Médosit gomb

- Pénziigyi adatok
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(71 Tételathelyezés

4 8%

—~>Koltségvetési adatok
—>Bizonylat hozzarendelés moédositasa
—>Moddositani kivant bizonylat kijelolése
—>Tételathelyezés gomb

2009.05.13.
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Tételathelyezés

Ellislye s
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N Valasszuk ki, hogy
melyik koltségvetési

=

1
'
sorra szeretnénk
athelyezni a tételt, majd
in kattintsunk a mentés
g gombra.
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£(/1 Pénzigyi elszamolas

=
—>Ha végeztink az St M e fan, Epmede Shdwd ooty
osszes, a R e e e e
tamogatas o mmEmew -
terhére s p——
elszamolni S e -
kivant T T— . .
szamlaink . . .
kéltségvetési : : o o
sorokhoz . |
rendelésével, ‘ ‘
akkor S — - N -
véglegesitsiik a B e e Y e
beszamolonkat ) P PP e P A
[ Vissza ] Mentés [ Véglegesités \| I izony 3 & ] [[_Biz. hozzérend. médositasa
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£(/1 Pénzigyi elszamolas

Szamladsszesitdé nyomtatasa:
- Pénzigyi elszamolas oldalon
- véglegesitett beszamolbéhoz
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| wares N Faghuiink N 0 slrzimalin N Fitzeak N Elrerainbok ki)
I S Szamladsszesitd letdltése nyomtatadsra
A gomb mellett megjelend link segitségével nyomtathatjuk ki az
elkészilt PDF formatumu szamladsszesitot
- Postan kildjuk be az alairt szamladsszesitét, a szamlak
zaradékolt, hitelesitett masolatat és az elszamolashoz
szilkséges egyéb dokumentumokat
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<£(/1) Gyakori problémak

Bizonylatot régziteni az alabbi statuszban Iév6 palyazatokhoz lehet:
Alairt megkotott szerzodeés

Gyakori problémak:

1. A beszamolé statusza megkezdett >nem az uj elszamolas gombot kell
megnyomni, hanem a modosit gombot!!!

2. Ha végeztiink egy bizonylat felrégzitésével, és egy masik kdltségvetési
sorhoz szeretnénk bizonylatot rendelni, a pipat vegyuk ki!

3. Ha egy szamlahoz két kifizetést igazold bizonylat van (2 részletben
egyenlitették ki a szamlat) > a késébbi datumu bizonylat szamat kell
felvinni az EPER-be.

4, A TELJES tamogatasi 6sszegnek megfeleléen kell bizonylatot
felrégziteni!

2009.05.13. 20
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Kbsz6nbm a figyelmet!
Technikai segitségkérés: info@nca.hu
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