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alkozokKnak rendszeresitett penztarkonyve Z€e

t: mivel a naplobkonyv rovatai nem mindig felelnek
g kivanalmainknak, a szabalyok betartasaval
godtan at lehet nevezni azokat — az atlathat6sag
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Teljesites szemlélet: a gazdalkodasi eseményeket
zok idbpontjaban rogziti, nem kédik szorosan
pénzmozgashoz

2zetésehez ma mar kizarélag o ]
)nyvebprogramokat hasznalnak — kézi karton &
plé vezetes nem jelledz

kalmazasa bizonyos feltételek teljestilése
setén koteléz de onként valaszthato is

zoknak javasolt, akik tobb projektet
nyolitanak, és valosagb, attekinthdtbb

zetii informaciot szeretnének

onyvels alkalmazasa (fizetett, vagy dnkéntes)
elkertlhetetlen

V)

‘\3 SzAmviteli besamolod

o Tartalmat a szamviteli térvényen tul, a 224/2000-es
kormanyrendelet hatarozza meg

a El kell fogadni a targyévet kouwei50. napig (05.30
vagy 05.29)!

a Egyszeres konyvvitel esetén

Egyszetisitett beszamol6 — részei: egysmgtett mérleg és
egyszeiisitett eredmény-levezetés

Kdzhasznu egyszésitett beszamolo - részei: egydesdtett
merleg és egyszésitett kdzhasznui eredmény-levezetés
o Kettos konyvvitel esetén

Egyszetisitett éves beszamolo — reészei: mérleg, eredmeny-
levezetés és kiegészinelléklet

Kazhasznu egyszésitett éves beszamolo — reészei: mérleg,
kdzhasznu eredmény-levezetés és kiegearilleklet
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‘\\3 Szamviteli szalalyzatok

o 1997. aprilis 30-tél koteldz
O (szamunkra) Fontos részei
Szamwviteli politika (ebben kerll meghatarozasra a
konyvvezetés és a beszamolas modja, amortizaciéamndod;
a jelents és a lényeges kategoriak, a szamlarend...)
Leltarozési és leltarkészitési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
Bizonylati rend
0 Hianya Bként akkor tinik fel, ha hatésagi ellénzés_
kezdbdik a szervezetnél: APEH, ASZ és esetleg Ugyészséq,
vagy vezeivaltas kovetkezik be...
0 Hianyuk problémat jelent a palyazatok elszamolasé@kGA,
ESZA...), karesemenykor (pénzkezelési szabalyzabyv
vitas esetek rendezésekor (fétedég megallapitas)

WHézipénztér kezeksi szalalyzat

o A mindennapi mikbdés tekintetében a
legfontosabb (hianya a legkorabban
megmutatkozik)

o Tartalma:;

Altalanos szabalyok (mi lehet a pénztarban)
A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok
Utalvanyozés

A hazipénztar ikbdése, pénzmégzés- és tarolas

A pénzszallitas szabalyai

Mellékletek: pénztari nyilvantartas vezetése, beleétés
kiadasok bizonylatolasa
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%DZ aszmmgl Jelent-s kotelezb tartalma

kell itt mutatni, tamogatéi csoportok szerint)

6. Vezeb tisztségvisdiknek adott juttatdsofadokoteles és nem
adokoteles csoportokra bontva)

7. Kobzhasznu tevékenység rovid szoveges értekgkbssslat: a
szervezet kdzhasznu céljait sorba véve neéhany muoswlat
mutassak be, hogy adott évben mit tettek azok éfukak)

B has 2visigi jelents kizztétele

o A kozhasznusagi jelentést junius 30-ig a led¥els
dontéshozénak el kell fogadni, majd kdzzé kell tenni

o Fo6 szabalyként az alapszabalyban/alapit6 okiratban
meghatarozott modon kell kozzétenni

Nem kiemelten k6zhasznuaknal elégséges annak
biztositdsa, hogy a szervezet székhelyéik@dési helyén)
barki betekinthet

llletve ha van a szervezetnek honlapja, akkorsotbieled
kozzétenni

Ha atlathatéan és valéban kdzhasznuan akaruikdmi,
kiemelt figyelmet kell a nyilvanossagra forditani
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lg\\élkegzules azugyeszxgi ellendrzésre

vagy mi legyen rendben f&tlenil?

o A szervezet alapdokumentumai: alapszabaly, alagitato
szervezeti és tikodési szabdlyzat (ha van, vagy kell)

o Legyenek dokumentaltak a legfé@id dontéshozo szerv Ulései
eghatarozott szamban térténjenek meg

Legyen meg a meghivo, a jelenléti iv és a jéggnyv annak
ellékleteivel egyitt

o Legyenek dokumentéalva az iranyito testulet tlései
eghatarozott szamban térténjenek meg

Legyen meg a meghivo, a jelenléti iv és a jéggnyv annak
ellékleteivel egyutt

a tal girti (nem életszérszamban) Ulésezést hataroz meg az
apszabaly, akkor médositsuk inkabb — az nem baplbbet
uléseznek

lg\\élkészijlés azlgyeszxgi ellendrzésre
avagy mi legyen &g rendben feétlenil?

0 Ha egyesuleti van sz06, akkor a tagnyilvantartas — nem
feledve, hogy titkosan kell azt kezelni

0 Legyenek rendben a szamviteli beszamolok és a lehagv
visszamedfileg is (meglétét ellgrizheti az Ugyészséq,
elévulés 10 év)

0 Koézhasznu besorolassal rendelkszervezeteknél

Kiemelten a kzhasznusagi jelentések - visszdhagn
(tartalmilag is ellefirzik, és nem évil el!)

Elégséges megfelelés a nyilvanossag kovetelményének
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